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1. Iniciando operaciones

Al acceder por primera vez, el sistema le muestra la pantalla de empresas, la cual esta en
blanco para que registre la empresa o las empresas con las que va a trabajar. Para
registrar una empresa de trabajo debera seleccionar el botén Agrega para que se
despliegue la ventana donde capturara la informacion referente a la empresa que esta
registrando.

Nota: El botén Elimina borra solamente los datos generales de la empresa pero la
informacién registrada se queda grabada en el directorio declarado.

Al agregar o modificar una empresa se despliega la siguiente ventana:

-

# Actualiza Empresa |¢

Datos generales |Db$ervaciunes v Logatipo |

Maombre de la Empreza

Denominacisn: [MEGA Fazén Social  [SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, 54 DE C
R.F.C: | SIMBEOR02TJ Representante: |

R.F.C: |
Direccidn Teléfonos v Fax
|BAHAMAS Mo, 105 Area: IW
[COL I5TA HERMOSA Tel: [63336075  Tel [ 0000000
[MONTERREY, M.L. Tel: [83-33€076  Tel: [ 0-00-00-00°

Tel: | 0000000 Fax | 0-00-00-00

Reqgistroz Empresariales
Req. de Ent.Fed.:
Reqgiztro de INFOMAWIT:

Regiztra Patronal del [M55:

E-Mail |

Reqgistro ante la camara:

L/

H X 3

W
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1.1 Datos Generales:

Denominacién
Es el nombre corto con el que generalmente se conoce a su empresa.

Razon Social
Es el nombre completo de su empresa.

En los siguientes campos debera capturar los demés datos generales como direccion,
teléfonos, fax, e-mail y registros empresariales.

Nota: Cada que realice una modificacién en el campo de Razén Social, debera pedir a
Sistemas de Informacion Mega la clave nueva para entrar al sistema.

1.2 Observaciones y Logotipo:

En la pantalla de observaciones y logotipo, usted podra registrar el directorio de archivos,
dentro del cual se va a generar la informacién del sistema; ademas podra agregar en las
observaciones alguna informacion que desee tener presente de su empresa como por
ejemplo la misién, vision, etc. También puede especificar en donde se encuentra

el archivo del logotipo de la empresa, en caso de quedar definido, este aparecera como
parte del encabezado de los reportes que genera el sistema.

-

® Actualiza Empresa L= 2|
D atos generales |Dbservaci0nes v Logotipo
Mombre de la Empreza
Denominacidn: | ME G Fazdn Social:  [SISTEMAS DE INFORMACION MEGA. 54 DE CW
R.F.C: [SIMEE0E02TIT Representante: |
F.F.C.: |
Direccion T el&foros p Fax
|BAHARMAS Mo, 105 Aarea; [ 81]
|COL. %ISTa HERMOSA Tel: 83-33-80-F5 Tel: 0-00-00-00
[MONTERREY. H.L. Tel: 83-33-20-TE Tel.: 0-00-00-00
. . Tel: 0-00-00-00 Fax: 0-00-00-00
Registros Empreszariales .
Reqg. de Ent.Fed.: | E-Mail: |
Regiztro de INFOMAYWIT: |
Reaqistro Patronal del IMSS: |
Regiztro ante la camara: |

g X =
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Nota: La Extension del archivo del logo debe ser *.BMP
Al terminar de capturar los datos seleccione el botén de Guardar.

En esta pantalla usted deberd elegir la empresa con la que va a trabajar. Oprima el botén
Selecciona.

-

/A Selecciona Empresa

Por Razdn Social | Por Denominacicn

Denominacian Fazon Social

ITESM FATEESE
TEC ‘AsIeyY SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, SA DE CV

|« v m]m] o] | )
y Agrega / Modifica % Elimina

e il e, |

|_.|I . Vo . lﬁr—
i] Selecciona Cierra Ayuda

Posteriormente el sistema despliega una ventana para que teclee la clave de acceso, la
cual dependera del nombre de la empresa y deberd ser solicitada a Sistemas de
Informacion Mega, S.A. de C.V. cada vez que dé de alta una nueva empresa. Después de
registrar la clave de acceso se solicita el usuario y password. Cabe mencionar que al
instalar el sistema se genera por default el usuario: MEGA y el password: MEGA (el cual
es considerado como Usuario Supervisor ya que tendra acceso a todo el sistema y tendra
poder para dar de alta mas usuarios y restringir o habilitar accesos a los usuarios que
haya creado (Ver opcién de Usuarios y Control de Accesos en seccion de Varios), cabe
mencionar que este dato lo puede personalizar; usted debera teclear estas claves para
tener el acceso al menu principal del sistema.

Antes de iniciar con la captura de informacion debera indicar la fecha con la que va a
trabajar, ya que en base a éste dato, se abriran los archivos del mes y afio
correspondiente. La ventana que se muestra es la siguiente:
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¥ SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, SA DE CV Contabilidad 2013

Archivo Editar Actualiza Movimientos Bancos Consultas Reportes Varios Ventana Ayuda

M A <> >y

BOCZA2me 2 X 6

7 Actualiza Fecha =

‘ Fecha: 12/08413 ‘

[Guarda (Alt+G) [MEGA __ [12SEP13 " [4:38Pm

En donde se sugiere la tltima fecha con la que haya accesado al sistema. En base a esta
fecha se estaran creando y accesando los archivos correspondientes al mes indicado.

Si oprime el botén derecho del mouse, se desplegara un calendario para que seleccione
la fecha que desee.
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2. Configuracion de Empresa

Al iniciar a trabajar con el sistema de contabilidad lo primero que debera definir son los
parametros bajo los cuales va a trabajar el sistema. Para hacer esto, debera dirigirse al
menu de Archivo y seleccionar la opcion de Configuracibn de Empresa en donde se
desplegara la siguiente pantalla:

m Configuracién de Empresa |¢|

Contabilidad | Depreciaciones |

&fio M inimo; | 2013 £
Afio M aximo: | 2013 %
Miveles: EE
Langitud Mivel 1: |4—
Longitud Mivel 2: EE
Longitud Mivel 3: |4—
Longitud Mivel 4: | 05
Longitud Mivel 5 [ 013
Referencia de Conciliacidn: |Tipo+Mimero de Péliza =
Cod.Adic.Uno: | Cod.Adic.Uno
Cod.Adic.Dos: | Cod.Adic.Dos

H X =

2.1 Contabilidad

Afio Minimo y Afio Maximo

Se refieren al afio a partir del cual va a registrar informacién en el sistema. Posteriormente
cada vez que realice un fin de ejercicio el sistema actualizara el afio maximo.

Niveles

Deberé indicar, la cantidad de niveles de cuenta que desea manejar, segun como tenga
estructurado su catélogo de cuentas. El sistema le permite tener hasta 5 niveles de
acumulacion.

Domicilio Av. Patria M. 6445 Jardines de la PatridZapopanJal., Méx
Teléfoncs (33) 39183982,39158933
www.jellysoft.com.mx
Pag.8



JellySoft:SA de CV 4) Jellysoft

Longitud del Nivel

Es la cantidad de digitos que se requiere en cada nivel. Este dato el sistema lo toma en
cuenta para formatear las capturas, consultas y reportes. La suma de las longitudes de los
niveles no podra exceder de 20 posiciones. Una vez definido éste campo y habiendo
capturado las primeras cuentas éste dato no se podra modificar.

Referencia de Conciliaciéon

Elija la referencia contable que va a utilizar para realizar la conciliacion bancaria, el
sistema le da tres opciones que son: Por tipo + numero de pdliza, por tipo de podliza +
referencia o solo por referencia

Cod. adic. uno y dos

Son clasificaciones que usted puede darle a las cuentas de acuerdo a las necesidades de
su empresa. Por ejemplo: departamentos, rubros fiscales, obras etc. Estos codificadores
posteriormente le permitiran obtener reportes sumariados

La segunda pantalla de la configuracion de empresas permite definir pardmetros bajo los
cuales va a funcionar el médulo de depreciaciones. Al dar de alta los activos, el sistema
ya los clasifica por departamento, responsable y proveedor; en esta pantalla se permite
definir otras clasificaciones en las cuales agrupar a los activos, por ej. por unidad de
negocio, sucursal, ubicacién, subdepartamentos, etc. permitiendo crear el catalogo
correspondiente a cada clasificacion. Esto posteriormente le permitira obtener reportes de
depreciaciones agrupados o filtrados por la clasificacion que se requiera.
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/A Configuracion de Empresa

Comiebliied Depreciacinnes|

Cod.Adic. Lo
Cod.Adic.Dos:
Cod Adic. Tres:
Cod.Adic. Cuatro:
Cod.Adic.Cinco:

| Cod.Adic.Una

| Cod.Adic.Dos

| Cod Adic. Tres

| Cod.Adic. Cuatro

| Cod.Adic.Cinco
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3. Menu Actualiza
3.1 Cuentas
En ésta opcion, el sistema le permitira registrar su catadlogo de cuentas segun los niveles

de acumulacién que defini6 en configuracion de empresa. La pantalla de captura se
muestra como sigue:

G Agrega Registro (== |[E=]
Cuenta: | 1103 |
Descripcitn: | BANCOS
¢ Cuenta Controladaora 7 n
Grupo Contable: IT ~ &ctivio Circulante
Saldo Inicial [ ooo
Cod.Adic. Uno: [0
Cod.Adic.Dos: | 0 &

Codificadores en Palizas
iUza Cod.Adic.Una??

za Cod.Adic.Doz?

1

H X =2

Cuenta
Segun los niveles de cuenta que maneje, el sistema le desplegard los espacios
correspondientes para que registre la misma.

Descripcién

En éste campo debera teclear el nombre de la cuenta de que se trata.

¢, Cuenta Controladora?

Debera indicar si la cuenta de que se trata es de mayor es decir que no recibe
movimientos directamente, de no ser asi, deje en blanco este campo.
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Grupo Contable

El sistema le proporciona un catélogo de grupos contables. Usted deberd indicar a cual de
ellos corresponde la cuenta que esta dando de alta o modificando. Recuerde que es
importante que este dato esté correcto ya que en base a éste, se forman los estados
financieros.

Los grupos contables, solamente podran ser modificados en el primer nivel de cuenta, el
sistema automaticamente tomara el grupo para los niveles inferiores.

Saldo Inicial

Solamente el ultimo nivel de cuenta es el que solicita saldo inicial y posteriormente el
sistema suma los saldos de las cuentas de registro y el resultado lo considera como saldo
de la cuenta de control. Si el saldo es acreedor debera anteponer el signo de
menos (-).

Cod. Adic. Uno y Dos

En caso de que las cuentas estén clasificadas por algin codificador que se haya definido
en actualiza empresa, debera indicar en éste campo la clave del mismo.

¢Usa Cod. Adic. Uno? ¢Usa Cod. Adic. Dos?

El sistema esté preparado para que al registrar una poéliza se solicite por cada cuenta,
la clave del codificador al que afectara el movimiento. Esto es util cuando desea manejar
centros de costos, usted registrara por ejemplo una cuenta de gastos y el sistema le
solicitara en la captura de la pdliza el centro de costos al que afectara ese gasto, por
tanto, una misma cuenta podra tener movimientos que afecten a diferentes centros de
costos. Para que el sistema le solicite el codificador, debera indicarle cual de los dos
es el que utilizara para tal efecto.
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3.2 Actualiza Bancos

En ésta opcion, el sistema le permitird dar de alta los diferentes bancos con los que
trabaja su empresa. Se presenta la siguiente pantalla:

A Actualiza Bancos E'E'@

Por Descripcicn Por Clave |

Busca por Clave: | I}

Dezcripcion Clave |

B anarte
HSBLC

B ancomer

B anames:

fad] vl 4] | ]

M Catalogo Agrega " Modifica % Elirnina

En donde al seleccionar el botén agregar, el sistema posicionara el cursor en el campo de
descripcion para que usted teclee el nombre del banco. Al oprimir la tecla TAB, le
solicitara la clave que se asignara al banco de que se trata, si usted desea otra clave,
puede modificarla. Recuerde que el sistema no permitird dos bancos con la misma clave

ni con el mismo nombre.
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3.3 Actualiza Chequeras

El sistema le permitira dar de alta las cuentas de cheques de los diferentes bancos con
los que trabaja. La pantalla que le presenta es la siguiente:

R Agrega Registro = = |2 ]
Chequera: 1
Banca: 1 ° . BANORTE
Cuetta Bancaria: |0000101 010
Direccidr; |
|
Cuenta Contable: | 1301 | 1 \
BANORTE

Tipo de Poliza de Cheque: CH ' CHEGQUE
Tipo de Poliza de Depositos: | OP o DEPOSITOS
Tipo de Poliza de % arios: \

H x =z

Chequera

Se refiere a un nimero consecutivo de chequera

Banco

De acuerdo a los bancos que tiene dados de alta, seleccionara uno que es al que
corresponde la chequera de que se trata.
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Cuenta Bancaria

Es el nUmero de cuenta que le corresponde a la chequera que esté registrando.

Direccion

Es la direccion del banco de que se trata. El sistema le proporciona dos renglones por
ejemplo para calle y colonia.

Cuenta contable

Es el nUmero de cuenta contable del banco que tiene en su catalogo que se afectara
cuando se registre un cheque.

Tipo de Poliza

Se indica la identificacion del tipo de pdliza que se afecta cuando se registra un cheque.

Tipo de Pdliza de Depdsitos y Tipo de péliza de Varios

no se utilizan en esta versiébn ya que son usados en conjuncién con otros sistemas
administrativos Mega (proveedores y cartera)
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3.4 Grupos Contables

El sistema tiene predefinido un catalogo de grupos contables y le permite en un momento
dado, modificar o agregar alguno nuevo. El catélogo es el siguiente:

SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, SA. DE CV.
Catalogo de Grupos Contables por Clave

| Clave Desctipcion Clazificacion
11 Activo Circulante Activo
12 Activa Fijo Activo
13 Activo Diferido Activo
21 Pasivo Circulante Pasivo
2 Pasiva Fijo Fasivo
23 Pasivo Diferido Pasivo
24 Capital Capital
2k Cuentas de Orden Cuentas de Orden
31 Yentas Yentas
32 Ajuste de Wentas Ajuste de Wentas
40 Costo de Wentas Costo de Wentas
al Gastos Gastos
B0 0.Gastos y Prod.Financieros 0. Gastos y Prod.Fina
70 Impuestos y P.T.LL Impuestos y P.T.LL

La pantalla para dar de alta o modificar grupos es la siguiente:

% Actualiza Grupos Contables == &=

Por Clave | Por Descripeién | Por Clasificacién

Busca por Clave: 1]

Clave] Clasificacidn
11 Activo

D escripcids
Activo Circulante

12| Activo
13| Activo
Pasivo a Corto Plazo 21| Pasivo
Pasivo a Larga Plazo 22| Pasiva
Capital 24| Capital
Cuentas de Orden 26| Cuertas de Orden
Ventas 31| Wentas

32| Ajuzte de Ventas
40| Costo de Ventas

Ajuste de Ventaz
Costo de Verntas

i~
i - T

M Catélogo Aagrega / Modifica % Elimina
— L o=

ﬁ LCiera L'? Apuda
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3.5 Codificadores Adicionales Uno y Dos

Los codificadores adicionales son conceptos por los que puede clasificar o agrupar a las
cuentas que componen el catalogo. El ejemplo mas usual es por centro de costo, pero

también pueden ser por tipos de gasto, rubros fiscales, etc.

Para dar de alta, modificar o eliminar codificadores, la pantalla que se presenta es la

siguiente:

A Actualiza Cod.Adic.Uno

Par Dezcripeidn |F'.;.r Clave |

Busca por Descripcion: |

Descripcidn

ADMIMISTRACIOMN
MOMIMNA
SISTEMAS

|

o i
M Catilogo Agrega
S

4] 4] 4 v | 0| 1]

2l

% Elimina

S

g Ayuda

Descripcién
Es el nombre que le va a asignar a la clasificacion

Clave

El sistema le sugiere el consecutivo, si desea otro nimero, solamente hay que teclearlo.
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3.6 Tipos de poélizas

El sistema permite clasificar las poélizas por diferentes tipos que son definidos por el
usuario, para tal efecto se presenta la siguiente pantalla:

R Agrega Registro o ll® [

Tipo: It

Descripoidn: | INGRESOS

M. de Impresiones; 1]

¢ Conzecutivo Menzual? v

Enera: [0 Julic: [0

Febrero; |0 Agosto; | 0

b arzo: lilj Septiembre:; lilj

Abril: Iilj Oetubre; Iiﬂ

bl ayo: |0 Moviembre: | 0

Jurio: lilj Dhiciernbre; lilj
H X @2

u =

Tipo

Consta de dos posiciones alfanuméricas para definir la clave que va a identificar el tipo de
poéliza. Por ejemplo CH para pélizas de cheque, PV pdlizas de venta, etc.

Descripcion

Es el nombre que identificara al tipo de pdliza que est4 dando de alta 0 modificando.
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No. De Impresiones

Le permite indicar, cuentas veces le va a permitir el sistema imprimir el tipo de pdliza de
gue se trata. Por ejemplo, en el caso de las pdlizas de cheque si usted indica el nUmero 1
en éste campo, solamente le permitird imprimir una vez la pdliza de cheque, esto es de
ayuda cuando del sistema se hace la impresién a un formato pre impreso, ya que puede
evitar volver a imprimir por error un cheque.

Consecutivo Mensual

Debera indicar si desea que el sistema le controle un solo consecutivo para todo el afio o
un consecutivo por mes.

Si selecciona un consecutivo para todo el afio, el sistema le solicita a partir de que
namero desea iniciar, de cualquier manera, al estar registrando pdlizas, el consecutivo es
sugerido usted lo podra modificar si asi lo requiere. Si lo que necesita es un consecutivo
mensual, el sistema le despliega los meses del afio para que indique a partir de que
consecutivo desea iniciar cada mes, si desea iniciar la pdéliza 1 cada mes, deje en cero
€S0S campos.

F Actualiza Conceptos [= = | =]
Por D ezcripcidn |F'.;.r Clave

Busca por Descripcidn:

Dezscripcion Clave
AaMTICIFO SUELDO 4
CHEQUE PaGabo 2
DEPOSITO 1
PRESTAMO PERSOMAL 3
REFOSICION DE Cala CHICA 5
] ][] 4] | v

;‘_‘ Catalogo Agrega / Modifica % Elimina

T =

Yo =
Cierra - Auuda
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No.

En este campo de tres posiciones se teclea el codigo que identifica a la descripcion de la
péliza que desea dar de alta o modificar

Descripcién

Este campo cuenta con 30 posiciones para que teclee la descripcion correspondiente a la
clave indicada en el campo anterior.
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3.7 Polizas Modelo

El sistema le permite dejar predefinidas podlizas que pudieran repetirse en otros meses
dandole la ventaja de no tener que estar capturando de nuevo la misma informacion,
ademas esas polizas podran tener el tipo y consecutivo que les corresponda en el mes
gue se van a afectar. La pantalla de captura es la siguiente:

7 Agrega Registro =] =[S
Mumera: I 1
Descripcidn: | DEPOSITO DE CLIEMTES
Cuenta Concepto R efer. Carg Abono| .
130 1 PAGO DE CLIEMTES 0.00 0.00

P&GO DE CLIEMTES 0.00 [ —

| aa] a[ v [re] ] 4 -

Agrega / Modifica % Elimina

- L K &

Descripcion:
Diferencia: 0.00
Total de Cargos: 0.00 Total de Abonos: 0.00
o X 4
]
NUmero

Es la identificacion de la poliza modelo y es un folio del propio catadlogo, al momento de
seleccionarla dentro de la captura de pélizas normales o de pdélizas de cheque el sistema
asignara el folio con el que se quedara registrado en el mes en que se esta afectando
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Descripcién

Se refiere a una descripcion que pudiera serle Util para identificar a la podliza. Esta
descripcion se desplegara posteriormente en el campo de concepto general cuando
afecte la pdliza en algin mes.

Después de registrar los campos anteriores, para agregar un renglén de pdliza, oprima la
tecla <Insert>. Si desea ver el catdlogo de cuentas, presione la tecla <F3> y éste sera
desplegado.

Si el importe es un cargo o un abono, debera teclearlo en la columna que corresponda.

Para borrar un renglén de pdliza, posicione el cursor en el que desea y oprima la tecla
<Delete>, de inmediato se desplegara una ventana en donde deberd indicar si esta
seguro de eliminar el renglon, de ser asi se elimina, de lo contrario lo respeta y se queda
como estaba.

Al estar registrando las pdlizas, el sistema le va indicando en la parte inferior de la
pantalla, los totales de cargo y de abono que lleva capturados y si existe alguna
diferencia. Recuerde que el sistema le graba las pélizas adn cuando éstas no cuadren. La
diferencia la lleva a la cuenta 9999 Diferencia en Pdlizas.
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3.8 Permisos de Captura

Con ésta opcion el sistema le permite bloquear o desbloquear la captura de movimientos
a los diferentes meses en donde tiene registrada la informacién. La pantalla que se
muestra es la siguiente:

% Permisos de Captura = | =[]
Enera | Julio |
Febrera [ Agosto ~
M arzo [ Sephiembre v
& hril [ Octubre ~
b apo [ Moviembre [
Juria [ Diciernbre [

= L?
H X _,;

Los meses marcados son en los que podra capturar informacion. Para efectos de
consultas y reportes no es necesario tener activado el acceso a los meses
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3.9 Activos

El sistema de contabilidad esta preparado para calcular las depreciaciones de sus activos
y generar la pdéliza contable mensual correspondiente, de igual manera, permite tener un
control de las entradas y salidas de los mismos. Lo primero que tiene que hacer para
lograr este objetivo, es dar de alta los activos. La pantalla que se presenta es la siguiente:

A Actualiza Activos (== |[E=]
For Descripcion |F'Dr Clave | Por Grupo | Par Departamento | Por Responzable | Par ldentificadaor | Par I:u:ud..-'l'n.dic.UnD{ »
Busca por Descripcion:

Dezcripoion Clave | Departamento Responzable Id Marca
il < | |
Aagreas
Huery |Todos los Fegistos =] W7
| m Cierra = Apuda
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3.9.1 General

Aqui debera oprimir el botén de Agrega para empezar a dar de alta activos como sigue:

R Agrega Registro

General ‘Depreciacinnex | Relativo a Cpu | Movirmientos del Activa |

Cod. Barras:

Clave: 1

o= [==]

Deseripeicn. | Machaok

Marca:

Departamerito: \
Reszponzable:
Cod.Adic.Uno
Cod Adic.Dos
Cod.Adic. Tres
Eod..&dic.[ﬁuatrcl_ﬂ L
CodAdicCinca| 0 \

[ 0N

RERRE

Proveedor

Factura;

APPLE MNim. Serie: 4 18790JK.234

Fecha de dlta:| 341013

Observaciones:

-

Descripcién

En esta primera seccibn se
registran los datos generales del
activo, no todos los campos son
obligatorios y se describen como
sigue:

Clave

Es un folio consecutivo que genera
el sistema para identificacion del
activo. No puede modificarse

Cddigo de Barras

Es una clave de de control interno
de su empresa que puede ser
registrada directamente o mediante
un lector de cdédigo de barras.
puede dejar en blanco este campo.

Es el nombre del activo para lo cual tiene 50 posiciones alfanuméricas. Este campo no

puede dejarse en blanco

Marca y Numero de Serie

Entre mas identificado tenga el activo, el control ser& méas sencillo por lo que el sistema le
solicita la marca del activo y el nimero de serie. En caso de no requerir este control o
desconocer estos datos, se pueden dejar en blanco.
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Departamento

Es el departamento que tiene el control del activo de que se trata. Seleccione con el botdn
de busqueda la clave del departamento al que pertenece el activo o capturela
directamente. Este campo puede dejarse en blanco.

Responsable

Es la clave del responsable que tiene a su cargo el control del activo. Teclee directamente
la clave o seleccidnela del catdlogo oprimiendo el botdén de bdsqueda. Este campo puede
dejarse en blanco.

Codificadores

Si maneja codificadores, se desplegaran automéaticamente los nombres de los mismos
gque se definieron desde la configuracion de la empresa. Teclee la clave correspondiente o
seleccidnela del catalogo oprimiendo el botén de busqueda. Estos datos no son
obligados, pero son de utilidad para filtrar informacion en las opciones de consultas y
reportes.

Proveedor

Registre la clave del proveedor al que se le adquiri6 el activo de que se trata o
seleccidnelo del catalogo oprimiendo el botdn de busqueda. Si en el momento en que este
agregando el activo no tiene este dato lo puede dejar en blanco y posteriormente
registrarlo.

Factura

Registre el nimero de la factura con la cual adquirié el activo, todos estos datos le sirven
de referencia para su identificacién cuando sea necesario. Si desconoce este dato puede
dejar en blanco este campo.
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Fecha de Alta

Indique la fecha en que dio o esta dando de alta el registro del activo. Este dato puede
quedar en blanco y es solo informativo.

Observaciones

Si requiere describir al activo o realizar alguna anotacién que le sirva como referencia en
algin momento, en este campo puede capturar lo que requiera.

3.9.2 Depreciaciones
La Segunda Seccion del alta de activos presenta la siguiente pantalla:

¥ Modifica Registro

= = =% En donde se registran
todos los datos que seran

General Depreciaciones |Fie|ativc| a Cpu | Movimientos del sctivo |

Grupo de achiva I—E_ Q E quipa de Computo de utilidad para el calculo
Fecha de Adquisician: | 21/01/08 de la depreCiaCién y a
Maonto Original Inw.: [ 1795138 continuacion se describen:
tMonto a Depreciar: IW

% Depreciacion Anual: 3000

Grupo de Activo:

Fecha Inicio Dep.: 1/02/05 o
Fecha Final Dep.: | 31/05/08 En este campo se indica a
Cuenta de Dep.: [ 12039 | [ [ ) QUé grupo pertenece el

DEFRECIACION EQUIPO ELECTROMICO activo para efectos de
Cuenta de Gastos: | 100 | 1 9| 7 3

DEFRECIACIOM EQ. ELECTROMICO
Motivo de B aja: 0oy
Fecha de Baja:

identificar su porcentaje de
deprecacion anual y las
cuentas que se van a
afectar, si lo desea puede
buscar en el catalogo
oprimiendo el boton de
basqueda.
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Al seleccionar el grupo, automaticamente se despliega €l % de depreciacion anual y las
cuentas de depreciacion (activo) y gastos que se van a afectar al generar la pdliza
contable.

Fecha de Adquisicion

Este dato se requiere para que el sistema identifique a partir de cuando se va a empezar
a calcular la depreciacion, este dato se puede dejar en blanco pero si es asi no se podra
calcular la depreciacion

Monto Original de la Inversion

Indique el importe en que adquirié el activo.

Monto a Depreciar

Este importe puede no ser igual al monto original de la inversién dependiendo de los
topes que marque el SAT para efectos de la depreciacion del activo de que se trata. Este
dato es indispensable para el calculo de la depreciacion.

% de Depreciacion Anual

Este porcentaje lo trae automaticamente el sistema del catadlogo de Grupos de Activos
pero puede capturarlo o modificarlo si lo requiere.

Fecha inicio de la Depreciacion

En base a la fecha de adquisicion, el sistema automaticamente indica la fecha a partir de
la cual inicia la depreciacién considerando que los activos se deprecian a partir de meses
completos. Este dato puede ser maodificado por el usuario.
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Fecha Final de la Depreciacion

En base a la fecha de adquisicién y al porcentaje de depreciacion del activo, el sistema
automaticamente calcula la fecha final de la depreciacién. Este dato puede ser modificado
por el usuario.

Cuenta de Depreciacién

La Cuenta de Depreciacion es la cuenta de balance a donde se va a afectar el importe de
la depreciacion. La sugiere en base a lo que diga el Grupo contable pero puede ser
modificada por el usuario.

Cuenta de Gastos

La Cuenta de Gastos es la cuenta de resultado a donde se va a afectar el importe de la
depreciacién. La sugiere en base a lo que diga el Grupo contable pero puede ser
modificada por el usuario.

Motivo de Baja

Se indica la clave del motivo de baja del activo (existe una opcion para formar un catalogo
de los motivos de baja que utilizar4 para esta clasificacion). Este dato le servir4 para
identificar los activos dados de baja que ya no se deprecian y poder obtener informacion
filtrada por este dato para posteriormente analizar los activos que se dieron de baja.

Fecha de Baja

Indique la fecha a partir de la cual se dio de baja el activo para que a partir de ahi ya no
se calcule la depreciacion y no se incluya en la pdliza contable.
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3.9.3 Relativo a CPU

La Tercer Seccion de la alta de activos se utiliza para los activos que sean equipo de
coémputo aqui puede registrar una descripcion del CPU de su computadora, lo cual le
ayudara a tener un mejor control de las caracteristicas técnicas del equipo y el software
instalado. La pantalla que se presenta es la siguiente:

# Agrega Registro =] = &= En esta ventana se
General | Depreciaciones  Felativo a Cpu | Movimientos del.-’-‘«u:tivul regiStra de una manera
descriptiva el
Procesador: | procesador del equipo
Mem. RaM: 0 MegaBytes de computo, la cantidad
Dizco Duro 1: | 0.oo | x| Bytes de MegaBytes que
Disco Duro 22 | ooo | | Bytes tiene en memoria, el
Tiene Cd-Rom ? [ Tiene Moder Interno 71 Ezx Modem detoz ? [ disco duro de cuantos
Software R megas o gigas, sSi tiene
Ingtalado:

CD Rom o no y una
descripcion del software
instalado
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3.9.4 Movimientos del Activo

La ultima Seccion de la Alta de Activos, se refiere al registro de los movimientos de los
mismos. La pantalla que se presenta es la siguiente:

IR ‘= [EZ] Cada vez que se dé de baja
General | Depreciaciones | Relativo a Cpuy  Movimientas del Activa | un activo por cualquier
motivo  (p. €j. venta,

DISKMIMUCIOMES &l ACTI W0 L. .
Fecha| Concepto Depreciaciin .00 perd|da, etc.) debera

indicarlo en esta pantalla en

-~ la ventana de
\ Disminuciones al Activo, en
T donde al oprimir el botén
derecho del mouse para
tgrega seleccionar la opciéon de
agregar un registro, se
despliega la  siguiente
ventana:

S

Afo | Dep. Acum. Cont. Eje. Ant. Real | Dep. Acum. Cant. Eje. Ant. Calc. |

4] 4d] | v m]

H X 2
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R Agrega Registro (o=@ =]
General | Depreciaciones | Relativa a Cpu Movimientos del Activa |
DISMIMUCIOMES AL ACTI WO

Fecha| Concepto Depreciacion .01

R Agrega Registro (o=@ |[E]
Activo: MAC BOOE.
iEzWemta? [
Fecha: I
Conceptao: |

E D epreciacidn; | 0.00 j

M.0: I 18.,499.00

p

4] 4] 4| v 0] w1

o«

En donde se desplegaréa el nombre del activo que cuyos datos se estan actualizando

Se solicita si la baja es por venta y la fecha en que se quedard el registro de la baja asi
como también un campo para registrar un concepto donde puede indicar algin dato
relevante del movimiento de baja, el importe de Depreciacion y el monto original de la

inversion.
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% Agrega Registro [= )= |[==]

General | Depreciaciones | Relative a Cpu Movimientos del Activo |

DISMIMUCIONES &L ACTI YO

/

Agrega

o

Afio | Dep. Acum. Cont. Eje. Ant. Beal | Dep. Acum. Cont. Eje. &nt, Calc. |

) 44] 4 v || 1]

H x| =

Fecha| Concepto Depreciacion 1.0.1.]

El sistema permite capturar
la Depreciacion Acumulada
Contable de Ejercicios
Anteriores que el usuario
haya controlado de manera
manual antes de utilizar el
sistema Mega para tal
efecto, de esta manera, al
momento de hacer calculo
con el sistema, se pueden
identificar diferencias.

En esta seccidn el sistema guarda la informacion de la Depreciacion Acumulada
Contable del Ejercicio Anterior calculada por el sistema. Este dato se guarda, cada
vez que se realiza un Fin de ejercicio de Depreciaciones (opcion que se encuentra en

el menu de varios).
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3.10 Grupo de Activos

En este catalogo se dan de alta las clasificaciones de los activos de acuerdo a los
porcentajes de depreciacién que marca el SAT para cada clasificaciéon. La pantalla que se

presenta es la siguiente:

EQ. DE TRANSPORTE

EQ. EM COMODATO
MAQUINARLS Y EQUIFD
MOBILIARIO0 v EQL. DE OFICINA,
PLAMTAS DE ALMACEMAMIENTO

< |

4] 4] 4| v [ rp]m]

7 Actualiza Grupos (== ==
Par Descripcidn |Pg[ Clave |

Busca por Descripcion:

Dezcripcion Clave

2l

Para dar de alta un
nuevo grupo, oprima
el botén Agrega y se
solicitan los
siguientes datos:

M Catélogo y Aarega / Modifiza % Elirmira
Yl =
% Cierra g Ayuda
L I— —
A Modifica Registro [= =[]
Clave: 3
Descripcisn; |EQ. DE COMPUTD
% Depreciacian Anual: 30.00
Cuenta de Dep.: BRES 5 1 .
DEF EQUIFO DE COMPUTO
Cuenta de Gastos: | 600 | 1] 1] 43 'y
DEF EQUIPD DE COMPUTO
7 L’Q
H X

Clave

Es un consecutivo del grupo de
depreciacion

Descripcién

En este campo se captura el
nombre con el que identificara
el grupo

% Depreciacion Anual

Se indica el porcentaje de
depreciacion que le
corresponde a ese grupo
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Cuenta de Dep. / Cuenta de Gastos

Se indican las cuentas de balance a donde se generara el abono y el cargo por el importe
de la depreciacion. Estos datos los toma el proceso de Genera poéliza de Depreciaciones,
ya que con las cuentas definidas forma la pdliza contable.

3.11 Motivos de Baja

Es importante identificar los activos que estan dados de baja ya que a partir de esa fecha
se dejan de depreciar. En esta opcion el sistema le permite crear un catalogo de los
diferentes motivos por los que se puede dar de baja un activo. El sistema solicita lo
siguiente:

W Actualiza Motivos de Baja = || = | B2
Por Dezcripoidn |F'|:ur Clave |

Busca por Descrnipcion:

Dezcnpcian | Clave

a4 [ v imr ]« | |

M Catalogo Aagrega / Modifica % Elirmina

R = ]

Al oprimir el boton Agrega, se solicita la descripcion del motivo de baja y una clave que
seria un nimero consecutivo que el usuario tiene que registrar. Los motivos de baja se
utilizan en la opcion de Actualiza Activos.
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3.12 Departamentos

El sistema le permite clasificar a los activos por departamento en donde esta ubicado para
tener un mejor control del mismo y posteriormente poder obtener reportes por esta

clasificacion

R Actualiza Departamentos (o=@ ][=]

Por Descripcicn |F'.;.r Clave |

I
Busca por Descripcion:

D escripcidn Clave

GUADALUPE 1
HORTE a1
QFICIMA CEMNTRAL 300
SR 309

| o[l 4] | ]

M Catalogo Agrega Modifica @ Elimina

R Wi}

Al oprimir el boton de Agrega, el sistema solicita la descripcion y la clave que seria un
consecutivo para identificar el departamento.
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3.13 Responsables

Otra clasificacibn de los activos es en base al responsable que lo tiene asignado.
Posteriormente se pueden obtener reportes ordenados por esta clasificacion. Para dar de
alta el catalogo de responsables se presenta lo siguiente:

A Actualiza Responsables (o= (=]

Par Descrnpoidn IF'.;.r Clawve |

Busca por Descripcion: |

Dezcripcidn

EMNRIQLUE GOMWAALES

GLADIS MARTIMES 1
JOEL ROJAS 3
MARID ROJAS E
PATRICIA CARRERA 2
SalvADOR BLANCAS 4

aa o[l ] o] | ]

M Catalogo Agreqa Modifica % Elimina

Al oprimir el botén Agrega, el sistema solicita la descripcion que es el nombre del
responsable y la clave de identificacion del mismo.
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3.14 Codificadores Adicionales

Ademas de clasificar los activos por Departamentos y Responsables, el sistema le permite
agregar clasificaciones adaptadas a las necesidades de su empresa, por ejemplo si tiene
varias sucursales puede clasificarlos de esta manera, areas, sub departamentos, etc.

La manera de dar de alta el catdlogo es el mismo para todos los codificadores. Se
presenta la siguiente pantalla:

A Actualiza Cod.Adic.Uno (= |3 |[E=]
Por Descripcicn |F'.;.r Clave

Busca por Descripcion:

Descripcidn Clave|

44 4w [m]m] ] | ]

Agrega / Modifica

S e

= e
d Cierra g Ayda

Al oprimir el botén de Agrega, el sistema solicita la descripcion de la clasificacion y la
clave de identificacion de la misma.
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3.15 Proveedores

Debido a que al dar de alta los activos, el sistema solicita el proveedor a quién se le hizo
la compra, se hace necesario dar de alta los proveedores con sus datos generales. Para
este efecto, el sistema despliega la siguiente pantalla:

En donde se estaran desplegando los proveedores que vaya registrando. Para dar de alta
uno nuevo, se oprime el botén de Agrega

W Actualiza Proveedores (== | =]

Por Razdn Social |F'|:|r Clave | Por Razdn Social Selectiva

Busca por Razon Social:

R azdn Social Clave| Reg. Fed. Cont. | Direccion Tel&fono 1 Teléfono 2| -
ABASEGUROS 54 DE O 0-00-00 0-00-00 |_|
ABASTECEDORA DE COMEXIOMES| 176 MI20813504  |WESUEID 301 0-00-00 0-00-00 (=
ABASTECEDORA DE MATERIALES | 542 CA30 07T D&, AV CAPITAMN AL0O 0-00-00 0-00-00
ABASTECEDORA DE OFICIMAS 54 | 354 FaFOS23IL7 ZARAG0ZAY TAPI 0-00-00 0-00-00
ABEL SEPULWEDA FLORES ot FAB110301F3 GOROSTIZA #1107 0-00-00 0-00-00
ABELARDO M. RIOJAS RODRIGIUES 236 RA43BOE23PES | RUIZ CORTIMES 2 0-00-00 0-00-00
ABIGAIL AGUIRRE RaMIRES 2119 0-00-00 0-00-00
ACEROME=, 5.4 DE CV . 397 ACEI00313UTS | CARRETERA MOMTERR 0-00-00 0-00-00
ACEROS 57 DE VILLA DE FUENTE {615 SOM0E29ECH MAMIEL GARZA FE 0-00-00 0-00-00
ACEROS 57 DEL VILLA DE FUEMTE| 625 SOM0E29ECH MAMLEL GARZA FERMNA 0-00-00 0-00-00
ACEROS EL POLACO SADECW. [515 00211 211ES AVE DR CARLOS G 0-00-00 [0-00-00
] 4w m] 4] | b -
Tels Fa 4 Aagrega ! Modifica % Elimina

\ 7 =
M Catélogo % Cierra g Ayuda

Al oprimir el boton Agrega, el sistema solicita los siguientes datos:
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7 Agrega Registro [= = |[=]

Datos Generales |Datos Complementarios | Logotipoy Observaciones

Datos del Proveedor

Clawe: ’71 Saldo Actual

Razén Social:  [SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, A DE CV 0.00

Dienominacion: | hWAE G —

Feg. Fed. Cont:  |SIMEE0E0ZT Fan:

Direccian Telefonos y Fax

[ BAHAMAS #105 Area [ 81

[ COL VISTA HERMOSA Tal: [ @3336075  Tel [ 834de-68-01
[ENTRE GONZALITOS Y SURAMERICA Tal: [ @3336076  Tel [ o000
Ciudad: [ 1 *\ MONTERREY Tal: [ @3dr7320  Fax [ o000
Estado: [ 1 ¢, NUEVOLEON E-mail:  |[mega@sdimega.corm.mx

CR: Iw Caom. Tel: |

= X ®

3.15.1 Datos Generales

En esta primera seccién del alta a proveedores, hay que registrar los datos generales de
los mismos, tales como la direccion completa, RFC, teléfonos, etc. La clave es la
identificacion del proveedor y el usuario podra asignarles la clave numérica que requiera.
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3.15.2 Datos Complementarios
En la segunda seccidn se solicitan los siguientes datos:

7 Modifica Registro [o]= =]
Datos Generales |Datos Complementarios | Logotipo v Observaciones
Datos del Proveedor
Clawe: 161 Saldo Actual
Razon Social: [ SISTEMAS DE INFORMACION MEGA 54 DE CV sl
Denominacion: | T
Feg. Fed. Cont: |SIMSEOE0ZT. Fan
Direccian Teléfonos v Fax
| BAHAMAS #105 Ares: D
[ COL VISTAHERMOSA, Tal: [ @3336075  Tel [ o000
| Tel: | @3336076  Tel [ o000
Ciudad: | 1 '\ MONTERREY Tal: [ oooon  Fax [ o000
Estado: ’—1 L, MUEYO LEON E-mail: |
CP: | m4B20 Com. Tel: |
- —
« 2 2

Toda esta informacion es opcional por lo que puede quedar en blanco.

3.15.3 Logotipo y Observaciones

En la Gltima seccién se puede agregar el logotipo de su proveedor y alguna observacion
que requiera tener registrada como referencia.

Domicilio Av. Patria M. 6445 Jardines de la PatridZapopanJal., Méx
Teléfoncs (33) 39183982,39158933
www.jellysoft.com.mx
Pag.41




JellySoft-SA de CV 49 Jellysoft

3.16 INPC

Esta opcion corresponde a la tabla del indice Nacional de Precios al Consumidor, la cual
usted deberd de ir actualizando para el correcto célculo de las depreciaciones de sus
activos.

M Actualiza INPC |£| = |&|
Par Afo |F'|:|[ Mes |
Busca por Ano: aan

Ao Mes Indice| -

= 00335000 |_|

1550 0z 00333000 —
1550 03 0.0354000
1550 04 0.0358000
1550 05 0.0357000
1550 0 0.0355000
1550 07 0.0357000
1550 0a 0.0363000
1550 1] 0.0374000
1550 10 0.0320000
1550 11 0.0387000
1550 12 0.0297000
1951 01 0.0407000
1951 0z 0.0418000

4« v [m|n] o | -
‘._ml_' Catalogo Agrega / Modifica % Elirnira

7 =
LCierra g Ayuda

Al oprimir el boton de Agrega, se da de alta el afio, el mes y el indice.

Oprima el botén Modifica si desea cambiar algin dato de cualquier renglon, solamente se
tiene que posicionar en el que desea cambiar y oprimir el boton.

Oprima el botén Elimina, si desea borrar algin renglén o si desea un catalogo impreso
oprima el botén Catalogo.
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3.17 Actualiza Tipos de Formas

A Actualiza Tipos de Formas E = |@

Far Clave | Por Descipeidn | Por Orden

Clave Orden| Descripcidn |

14| ] v ] 4] | ]

— gz
L | Agrega / Modifica %J"g Elirnina

—

4 Catalogo X Cierra g Ayuda
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4. Menu Movimientos

4.1 Captura Pdélizas Normales

En ésta captura, se registran todos los movimientos relacionados con las polizas normales
es decir de cualquier tipo (diario, ventas, ingresos etc.) excepto las de cheque, para las
cuales existe una seccion especial. La pantalla es la siguiente:

HE Polizas del Mes de Febrero =] @ [
Por Péliza Por Tipo de Péliza |F'0r Fecha |
(L] Selecciona Tipo de Péliza | DEPOSITO BANORTE
Fdliza Concepto Cargoz Abonog| .

B3620 Movimientos del Falio 15

D1 158621 | Movimientos del Folio 15 102 1 534,00 534.00 —

01 158622 | Movimientos: del Folio 158622 1402112 858.00 858.00
01 158623 | Movimientos: del Folio 158623 1402112 921246 3.212.46
D1 158624 | Movimientos del Folio 153624 1/0212 £.171.00 £.171.00
01 158625 | Movimientos del Folio 158625 1402112 22,000.M 22,000.01
D1 158629 | Movimientos del Folio 1586239 2/0212 858.00 858.00
01 158630 | Movimientos del Folio 158630 240212 4,32360 4.329.60
D1 158631 | Movimientos del Folio 158631 240212 1.287.00 1.287.00
D1 158632 | Movimientos del Folio 158632 3/0212 1.716.00 1.716.00
01 158634 | Movimientos del Folio 158634 340212 858.00 858.00
D1 158635 | Movimientos del Folio 158635 3/0212 277200 2.772.00
01 158636 | Movimientos: del Folio 158636 3/0212 858.00 858.00
a4 vnn] o | -

Q Aagrega @ Modifica @ Elimina
Query: | Todos lo: Fegistros hd
! | J| m LCierra Q Apuda

Aqui el sistema muestra las pélizas que ya tiene registradas, deberd oprimir la tecla
Agrega para que le muestre la pantalla de captura como sigue:
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HII Modifica Péliza = | W55
Fecha: I_m Concepto:
Tipo de Pdliza: | 01 t ovimientos del Faolio 158620 -
Consecutivo: 158620
Hecho por.

Pdliza Modelo: u]

Cuenta Concepto Refer. = Abano| .
Movimientos del Folio 158620 & 928 . 7 0.00

1104 Morvimientos del Folio 158620 A928 .00 148287
2110 2 Movimientos del Folio 152620 A o928 0.0
2107 2 Morvimientos del Folio 158620 A 928 . 204.53
a4 v m] 4] -

Descripcion: BANORTE

Total de Cargos: 1,687 .40 Total de Abonos: 1,687.40

& X @

Fecha

Se sugiere la fecha que tecleé al momento de entrar al sistema, si desea madificarla,
teclee la nueva fecha, la cual no podré ser diferente al mes en que esté trabajando.

Tipo de Poliza

Se indica el tipo de pdliza que desea registrar, si lo requiere puede obtener un catalogo.

Consecutivo

El sistema le siguiere el folio siguiente de ese tipo de pdliza. Si lo desea lo puede cambiar.
Si teclea un folio que ya exista, al momento de grabar la podliza, el sistema le enviard el
mensaje de error y le dara oportunidad de que cambie el folio.

Hecho por

Es un campo alfanumérico de 10 posiciones para que registre por ejemplo las iniciales de
la persona que contabilizé las polizas.
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Po6liza Modelo

Si la poliza que va a registrar se va a basar en una poéliza modelo, indique el nimero de la
misma para que el sistema despliegue el detalle para darle oportunidad de hacerle
modificaciones.

Después de registrar los campos anteriores, para agregar un renglon de pdéliza, oprima la
tecla <Insert>. Si desea ver el catdlogo de cuentas, presione la tecla <F3> y éste sera
desplegado.

Si el importe es un cargo o un abono, debera teclearlo en la columna que corresponda.

Para borrar un renglén de pdliza, posicione el cursor en el que desea y oprima la tecla
Delete, de inmediato se desplegara una ventana en donde debera indicar si esta seguro
de eliminar el renglén, de ser asi se elimina, de lo contrario lo respeta y se queda como
estaba.

Al estar registrando las pdlizas, el sistema le va indicando en la parte inferior de la
pantalla, los totales de cargo y de abono que lleva capturados y si existe alguna
diferencia. Recuerde que el sistema le graba las pélizas aun cuando éstas no cuadren. La
diferencia la lleva a la cuenta 9999 Diferencia en Pdlizas.
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4.2 Transferencia de Pélizas

Esta opcidn le permite transferir pdlizas a otro directorio o unidad de disco con la finalidad
de agregarlas a otra contabilidad. Por ejemplo, si su empresa tiene sucursales, podra
transferir las poélizas a una unidad de almacenamiento, para posteriormente bajar dichas
pdlizas en la contabilidad de matriz mediante el proceso de Ligas Contables. La pantalla
gque se presenta es la siguiente:

NI Transferencia de Palizas o || =3 || 2|
Tipo de Péliza: CH L CcHEQUE

Muimero [rnicial: 0 Inicial
Mirmera Final: 0 Final
Fecha Inicial 1/02/12

Fecha Final: 2902412
[

v B ¢

Tipo de Pdliza

Es el tipo de pdliza que desea transferir. Si deja en blanco éste campo significa que se
van a transferir todos los tipos de péliza.

NUmero Inicial

Si requiere transferir solamente un rango de pélizas, indique a partir de que namero. Si
deja en cero éste campo transferird desde la primer pdliza registrada.

NUmero Final

Aqui debera indicar hasta que pdliza desea transferir. Si deja en cero éste campo indicara
gue se va a transferir hasta la Ultima péliza registrada.
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Fecha Inicial

Las polizas que se van a transferir a partir de que fecha corresponden. El sistema sugiere
el dia primero del mes con el que inicio sesion usted puede modificar éste dato. La fecha
no puede quedarse en blanco.

Fecha Final

Hasta que fecha desea transferir las pdlizas. El sistema sugiere el ultimo dia del mes que
indic6 en el campo anterior, pero puede modificarla.

Borra Datos?

Si ya se habia realizado una transferencia, el sistema le solicita si desea borrar lo anterior
y sustituirlo por lo nuevo, de no ser asi, se agregan los nuevos movimientos.

Una vez que registra toda la informacion arriba mencionada, debera oprimir el boton de
transferencia para que se realice el proceso y se desplegard la siguiente ventana:

Copiar Informacion
Archiv: I LigasE

Ruts: @ CAMEGA2000Y

v OB

Donde el sistema le indica el nombre del archivo de transferencia que se generd y le
sugiere la ruta en donde se grabara el mismo, si desea guardarlo en otro directorio 0 en
otra unidad, oprima el bot6n de busqueda para que seleccione la nueva ruta.
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4.3 Ligas Contables

Esta opcion le permite afectar las pélizas generadas por el sistema de Enlace Contable de
los médulos administrativos. También le permitira agregar las poélizas generadas por el
proceso de Transferencia. La ventana que se muestra es la siguiente:

-

I Enlace de Palizas EI [=] @
Sistemna de Afectacion:  |[EEGE ST
Fecha Inicial: 10242
Fecha Final: 29/0212

eyl TES: ﬂ
Archivo: -

Archiva 4511 (]

i«

Sistema de Afectacion:

Se selecciona el mddulo del cual se hara la afectacion de las pdlizas que previamente se
generaron en cada médulo auxiliar: cartera, facturacion, almacén, proveedores o némina,
después de seleccionar el sistema de afectacién se habilita el boton de Aceptar y al
presionarlo comienza a hacer el proceso.

En caso de que se vaya a hacer una afectacion de pdlizas de contabilidad generadas en
la opcion de Transfiere Pdélizas, se selecciona en sistema de afectacion CONTABILIDAD y
posteriormente deberd oprimir el boton de busqueda para indicarle al sistema la ruta
donde se encuentra el archivo que desea afectar. Una vez definida, oprima el boton de
aceptar para que se empiece a correr el proceso.

Si se detectan inconsistencias en la informacién el sistema envia un mensaje con la
pregunta ¢ DESEA VER PRESENTACION PRELIMINAR? y en un reporte mostrara los
errores que contiene el archivo de pdlizas, cabe mencionar que no se afecta ninguna
movimiento por lo que es necesario primero corregir el error para poder hacer el proceso
de afectacion completo.
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4.4 Consolidacion de Empresas

En éste proceso se obtiene la consolidacion de empresas que usted seleccione. Para

utilizar ésta opcién tiene que haber por lo menos dos empresas dadas de alta y que

contengan el catalogo de cuentas con los mismos niveles. Ademas tiene que dar de alta

una empresa cuya denominaci-n sea fAConsolidaci - n
que es donde se guardard la informacion consolidada. Al seleccionar la misma, en el

menu de Movimientos se agregard la opcion de Consolidacion de Empresas y al

accesarla, el menu de opciones es el siguiente:

Uil Consolidacion de Empresas

Minel: =

Denominacion R azon social ¢ Conzolida 7

FHM TERACTORARTES, S& DE CW
Mega SISTEMAS DE INMFORMACIOMN MEGS, 54, DE CW. 5

]| |

@ Modifica
_ / Aceptar I& LCiera Q Ayuda

Nivel

El sistema solicita el nivel de cuenta hasta el cual desea realizar la consolidacién de las
empresas.
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Usted deberd indicar en la columna de ¢ Consolida? Si desea o no consolidar la empresa
de cada renglén. Al oprimir el botén de Aceptar se ejecuta la consolidacion y en la parte
inferior izquierda de la pantalla se despliega la cantidad de registros que se estan
consolidando.

Una vez realizada la consolidacién, puede dirigirse a la seccion de reportes y obtener
aquellos que impliquen saldos, por ejemplo: balanza de facturacion, balance, estado de
resultados, reporte de saldos, saldos promedio, etc., ya que en ésta empresa, no hay
movimientos de pdlizas.

Domicilio Av. Patria M. 6445 Jardines de la PatridZapopanJal., Méx
Teléfoncs (33) 39183982,39158933
www.jellysoft.com.mx
Pag.51



JellySoft-SA de CV Jellysoft

4.5 Movimientos de Activos

Esta opcién es de utilidad para llevar un control de sus activos, ya que usted podra tener
registrado en qué situacion o donde se encuentra el activo en el momento que usted lo
requiera.

HI Captura Movimientos de Activos EI [=]

Par Conzecutivio |P|:|r Activo I

Busca por Consecutivo: i}

Canzec. | Clave | Activa Fecha | Descripeidn 5e la llevd Madia ' azquez & -
135 IMPRESORA HP 11004 110410 Préstama préstama porgue su impresora se
2] 139/IMPRESORA HP 11004  7/10/10| Devolucién de préstamo  [descomuso. Se la llevd en buenas
condiciones. Se le entregd
directamente a Madia par Patricia
Carrers
[ o] | ] -

Duery: |Todos oz Fieaistos e
Modfics | | Elimina |
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Al oprimir el botén de Agrega, el sistema solicita lo siguiente:

I Agrega Registro

EE@ Consecutivo

Consecutivo: 3
Ativo; m Q
Fecha: ]7
Descripidn; |

Observaciones:

& X

Fecha

Es la fecha del movimiento

Descripcién

Es un folio que internamente genera
el sistema para tener un control de
la cantidad de movimientos
registrados

Activo

El usuario tiene que registrar la
clave del activo al cual le va a
capturar algin movimiento. Esta
clave es con la que se di6 de alta en
el sistema no el cédigo de barras.
Puede realizar una busqueda
oprimiendo el boton que se
encuentra enseguida del campo.

Es una referencia corta del movimiento que se esta registrando

Observaciones

Aqui se captura todo el detalle del movimiento
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4.6 Poliza de Depreciaciones

Este proceso hace la generacién de las pélizas de depreciaciones considerando las
cuentas definidas de Depreciaciones y Gastos en cada activo. Para generar la pdliza el
sistema muestra lo siguiente:

[ =

I Genera Péliza de Depreciaciones El (=] @

Clasificacidn:  |General =] Concepto:

O L li Depreciaciones del mes de Enero 2012 -

Fecha: J/mAz

Tipo de Pdliza: | DE Q DEPRECIACIOMES

Conzecubiva: 1 @ Beree

Hecho par: PC Féliza -
Cuenta Concepto Refer. Cargo Ahono| .
5100 1 9 1 Depreciaciones del mes de Enero 1.398.39 0.00 il
1204 Depreciaciones del mes de Enero 0.00 418679 —
5100 1 9 2 Depreciaciones del mes de Enero 4186.79 0.00
1209 Depreciaciones del mes de Enero 0.00 35742T
5100 1 9 3 Depreciaciones del mes de Enero 35742T 0.00
1206 Depreciaciona: del mes de Enero .00 141.07
5100 3 : Depreciaciones del mes de Enero : 0.00
IR | -
Descripcion:

Total de Cargos: 9,300.52 Total de Abonos; 9,300.52

& X @

Clasificacion

Si la pdliza la desea generar por departamento, responsable, sucursal, etc., debera indicar
por cudl de las clasificaciones o bien si se selecciona GENERAL se formara una péliza
donde se incluiran todos los grupos contables
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Seleccioén

Este campo se activa siempre y cuando la pdliza se vaya a generar por una clasificacion,
por ejemplo, si la clasificacion es por Departamento, en este campo se indica de qué
departamento se requiere que se genere la pdliza

Fecha

Es la fecha con que se va a generar la pdliza y el célculo sera del mes que se indique en
esta fecha

Tipo de Pdliza

Se indica el tipo de pdliza con el que se va a generar la contabilizacion

Consecutivo

Al indicar el Tipo de Podliza, el sistema sugiere el consecutivo siguiente, pero de ser
necesario se puede modificar

Hecho por

Solo es una referencia para consulta

Concepto

Para que la péliza se pueda generar se requiere que se registre un concepto en este
campo. El primer renglén registrado se grabara en todas los renglones de la pdliza.

Genera Péliza

Al oprimir éste boton se despliega la contabilizacién con los importes de depreciacion
calculados. Si lo requiere, puede cambiar cualquier dato de la pdliza generada.
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Al terminar tiene que oprimir el boton de GUARDAR para que se afecten los movimientos
a la contabilidad

Tiene que considerar que si por error genera de nuevo la pdliza del mismo mes puede
duplicar el movimiento ya que volvera a sugerir el consecutivo del tipo de pdliza
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5. Menu Bancos

5.1 Captura Pélizas de Cheque

En ésta opcion, se realiza la captura de las pdlizas de cheque. La pantalla es la siguiente:

I Modifica Registro =] ®
Péliza Modele: [~ 0 G Tipo de Péliza: CH
Chequers: [ 1 (3 0100010145 Consecutive: [ 32661
Banco: Banorte Fecha: 30212
Hecha por: I Referencia; I 32661
Beneficiario: IG!-‘-.S MaTURAL MEXICO, 5.4, DE CV. Imparte: § I F85.00
Cuenta Concepta Refer. Cargo Abono) -
DOC: E 40127 PROV: 955 Fan.00 0.00 |:|
1107 2 DOC: E 40127 PROVW: 955 3261 108.28 n.oo
1110 2 DOC: E 40127 PROV: 955 32661 0.0o 108.28
nERnRDEa -

Descripcion: BANORTE

Total de Cargos: #93.28 Total de Abonos: 893.28

& X

Pé6liza Modelo

Si el cheque que se va a registrar proviene de una poéliza modelo, teclee el nimero o
seleccidnela del catdlogo para que despliegue la contabilizacion y solo modifique los
datos que se requieran.
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Chequera

Registre la clave que identifica a la chequera de la cual va a generar el movimiento y
automaticamente el sistema desplegaré en el siguiente renglén, a que banco pertenece y
el tipo de poliza con el que se grabara el movimiento.

Hecho por

Son las iniciales o identificacién corta de la persona que realizé la contabilizacién.

Beneficiario

Nombre de la persona o Razén Social a quién se esta extendiendo el cheque, este dato
es el que se imprimira en el cheque como el beneficiario del mismo.

Consecutivo

El sistema sugiere el numero que sigue, pero usted podra modificarlo. Si teclea un
consecutivo que ya exista, al momento de grabar la pdliza le enviara el sistema el
mensaje de error de que ese cheque ya existe

Fecha

Se sugiere la fecha de acceso pero puede modificarla. Solo se permite registrar fechas
correspondientes al mes del proceso.

Importe

Teclee el importe por el que va a emitir el cheque. Autométicamente el sistema afectara
éste importe a la cuenta de bancos que definié al dar de alta las chequeras.
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Una vez registrados los datos arriba descritos, en el detalle de la pdliza debera registrar
los deméas movimientos de cargo y/o abono a excepcién del abono a bancos ya que ese
se considera desde la chequera seleccionada.

Recuerde que para agregar un renglon de pdliza, oprima la tecla Insert. Si desea ver el
catdlogo de cuentas, presione la tecla F3 y éste sera desplegado.

Si el importe es un cargo o un abono, debera teclearlo en la columna que corresponda.

Para borrar un renglén de pdliza, posicione el cursor en el que desea y oprima la tecla
Delete, de inmediato se desplegara una ventana en donde deberé indicar si esta seguro
de eliminar el renglén, de ser asi se elimina, de lo contrario lo respeta y se queda como
estaba.

Al estar registrando las pdlizas, el sistema le va indicando en la parte inferior de la
pantalla, los totales de cargo y de abono que lleva capturados y si existe alguna
diferencia. Recuerde que el sistema le graba las pdlizas aun cuando éstas no cuadren. La
diferencia la lleva a la cuenta 9999 Diferencia en Pdlizas.

Domicilio Av. Patria M. 6445 Jardines de la PatridZapopanJal., Méx
Teléfoncs (33) 39183982,39158933
www.jellysoft.com.mx
Pag.59



JellySoft-SA de CV @ Jellysoft

5.2 Emisién de Cheques

Esta opcion se utiliza para imprimir los cheques en el formato que tiene disefiado para
ello. La ventana que se presenta es la siguiente:

LI Emision de Cheques EI'E'@

Chequera: |—1 (), 0100010145
Mamero Inicial: IT Inicial
MGmero Final: Iiu Final
Fecha Inicial: Im

Fecha Final: 13002112
Mensaje Extra |F;~H,c~ ABONO EN CUENTA DEL BENEFCARD

(=
Reporte n Cierra Q Ayuda

Chequera

Es el numero con el que identifica la chequera de la cual desea imprimir el cheque.

Numero Inicial

Es el ndmero de cheque a partir del cual desea imprimir. Si deja en cero este campo
imprimira a partir del primer cheque que se encuentre registrado.

NUmero Final

Es el numero de cheque hasta el cual desea imprimir. Si deja en cero éste campo, se
imprimird hasta el ultimo cheque.
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Fecha Inicial

Es la fecha a partir de la cual desea considerar los cheques para impresion.

Fecha Final

Es la fecha hasta la cual desea que se consideren los cheques para impresion.

Sesugiere como mensaj e extra |l a Il eyenda de AP/
BENEFI Cl ARI OO0, se puede modificar o eliminar S i
todos los pardmetros de impresion, oprima el boton de Reporte para que el sistema emita

el o los cheques.
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5.3 Relacién de Cheques

Dentro del mismo menu de Bancos, el sistema nos permite en ésta opcién obtener un
reporte con el consecutivo de cheques en orden de fecha ya sea de una o varias
chequeras segun su eleccion. Los pardmetros que se requieren para la impresion de éste
reporte son los siguientes:

i Relacidn de Cheques El = @

Chequera Inicial [ 1 O o000t 0101
Chequera Final | 1 Q o000 010

Fecha Inicial: rm
Fecha Final: | 29/0212

Menzaje Extra: |

=
Beporte li Cierra Q Ayuda

Una vez definidas las chequeras y el rango de fechas que comprendera el reporte que
desea obtener el sistema le mostrara un reporte como el siguiente:

SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, SA. DE CV.
Relacion de Cheques del 1 al 5 de Febrero del 2012
Del Banco 1 al 1

Fecha Cheque Beneficiarie e Importe----------
010001010101 Cuenta: Suc. 1007 MATRIZ
1/02/12 32654 CANMCELADO
1/02/12 32655 JESUS MARROQUIN 2,500.00
1/02/12 32656 VICTOR VILLARREAL MOLINA 3,800.00
2/02/12 32657 IMFORMATICA UG, SA DE CV 12,750.00
3/02/12 32658 CANMCELADO
3/02/12 32659 CANCELADO
3/02/12 32660 COMUHICACIONES NEXTEL DE MEXICO S.A. DE 641.60
3/02/12 32661 GAS NATURAL MEXICO, 5.A. DE C.V. 785.00
3/02/12 32662 JOSE FERMAMDO CUEVAS PEREZ 500.00
3/02/12 32663 CANMCELADO
3/02/12 32664 MARIA PEREZ CORRAL 600.00
21,576.60
21,576.60
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5.4 Situacion Bancaria

Al estar registrando los cheques y depdsitos diarios, puede obtener éste reporte en donde
podra revisar la situacion bancaria del dia o del rango de fechas que desee. Para la

emisién del reporte el sistema le solicita la siguiente informacion:

Chequera Inicial;
Chequera Final:
Fecha Inicial:

Fecha Final:

o Detalle ?
kenzaje Extra:

M Situacidn Bancaria

1 ) 010001010101
1 CL 010001010101
1/02412

240212
-

(o] & S

ﬁ Cierra QE Ayuda

Si el reporte lo solicita a detalle, le imprimira lo siguiente:

SISTEMAS DE INFORMACIOMN MEGA, SA. DE CV.
Situacidn Bancaria del 1 al 2 de Febrero del 2012
De la Chequera 1 ala 1 a detalle

Fecha Pdliza Refer. Descripcion e Importe-—-—--——-—
010001010101 Cta. Contable: 1103 1
Sakdo Inicial 181,656.53
Entradas
1/02/12 D1 158620 A 928 Movimientos del Folio 158620 1,482.87
1/02412 D1 158621 A 1326  Movimientos del Folio 158621 522.00
1/02/12 D1 158622 A 1210  Movimientos del Folio 158622 754.00
1/02412 D1 158623 A 1191 Movimientos del Folio 158623 8,095.80
1/02412 D1 158624 A 1305 Movimientos del Folio 158624 5,423.00
1/02/12 D1 158625 A 1306  Movimientos del Folio 158625 19,333.34
2/02/12 D1 158629 A 1334  Movimientos del Folio 158629 754.00
2/02/12 D1 158630 A 1331 Movimientos del Folio 158630 3,804.80
2/02/12 D1 158631 A 1333 Movimientos del Folio 158631 1,131.00
Total Entradas 21,300.81
Salidas
1/02/12 CH 32655 JESUS MARRC-QUIN 2,500.00
1/02412 CH 32656 WVICTOR VILLARREAL MOLINA 3,800.00
2/024/12 CH 32657 INFORMATICA UG, SA DE CV 12,750.00
Total Salidas 19,050.00

Sakdo Final 203,907.34
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Si solicita el reporte a totales se imprimird lo siguiente:

SISTEMAS DE INFORMACION MEGA, SA. DE CV.

Situacion Bancaria del 1 al 2 de Febrero del 2012

De la Chequera 1 a la 1 a totales

Banco Cta. Bancaria S. Inicial Entradas Salidas S. Final
Banorte 010001010101 181,656.53 41,300.81 19,050.00 203,907.34
TOTAL GEMHERAL 181,656.53 41,300.81 19,050.00 203,907.34
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5.5 Prepara Mes a Conciliar

En esta opcidn se preparan en un rango de fechas, las pdlizas contables relacionadas a
las cuentas de bancos para hacer la conciliacion bancaria, al accesar a esta opcion se
presenta la siguiente pantalla:

I Prepara Mes a Conciliar E = @

Ezte procesa prepara laz palizaz contables relacionadas a laz cuentas de bancoz, para su
pogterior conciliacian,

ii Una vwez iniciado el procezo, no s puede detener |l

Chequera: 1 {1 Banarte

Fecha Inicial: 1/0112 Cta. Contable: 1103 1
Cta. Bancana: 0100070100101

B ©

Fecha Final: F/mMAH2

Chequera
Seleccione la chequera de la cual se hara la preparacién para la conciliacion

Fecha inicial

En este campo indique la fecha a partir de la cual desea preparar las polizas contables
que intervienen para realizar la conciliacion bancaria. En la informaciéon que contiene el
periodo a conciliar, también se tomaran en cuenta aquellos movimientos de meses
anteriores que no hayan sido conciliados.

Fecha final
Indique la fecha hasta la cual desea preparar las pdlizas contables que van a intervenir
para la conciliacion bancaria.

Al indicarle el rango de fechas presione de aceptacion para que se inicie el proceso.
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5.6 Captura movimientos a conciliar

En esta opcion se capturan los movimientos del banco correspondientes al periodo de
gue se trata (estado de cuenta del banco) asi como los movimientos contables que no
hayan sido considerados en el periodo a conciliar, por ejemplo: movimientos de otro
periodo que no hayan sido conciliados por iniciar con este sistema. Esta pantalla cambia,
dependiendo de la referencia contable para conciliar que haya seleccionado en el menu
Archivo, opcién Configuracion de empresa. Al accesar a esta opcidn aparece la siguiente
pantalla:

M Captura Movimientos a Conciliar EI' [=] '@
Chequera: |_1 Q Cuenta Contable: 11031
Origer: [Banca | Cuenta Bancaria: 010001010701
Fecha: 100112
TP | Murmero| Descripcion Cargo Abono ¢Inu:|u_l,le?|
CH| 33630|CHECQ CADDZ3630 14,200.00 ) 5
01 | 158461 |DEFOSITO DE CUENTA DE TERCEROS .00 i 5

158462 DEFPOSITO DE CUEMTA DE TERCERDS .00 5

4] 4] | | 0p| 1]

Q Agrega @ Modifica @ Elimina
n Cierra Q Ayuda
Chequera

Indique la clave de la chequera de la cual va a registrar los movimientos a conciliar. Al
teclear este dato, automaticamente se despliega el nimero de cuenta contable y bancaria
correspondiente a esa chequera.

Origen

Seleccione el origen del movimiento que va a capturar, ya sea de contabilidad
(movimientos de otros periodos que no han sido conciliados) o movimientos bancarios
(estado de cuenta).
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Las diferentes maneras de conciliar segun la referencia de conciliacion definida desde
Configuraciéon de empresa, son las siguientes:

a) Tipoy numero de poliza
La pantalla que se presenta es la siguiente, en donde:

1i¥ Captura Movimientos a Conciliar

—

Cheguers: I 1 Q Cuents Cortable: 1103 1

Criger: T Cuenta Bancaria: 01000101436

Fechs: I 130302

TP | rimero ] Descripoion Cargo Abono| i incluye?
iy 1 |DEPOSITO DE HOY CHEQUES 0.0 5

0] 2 |DEPOSITD DE HOY CHEQLES 0.00 2,500.00 =

0] 3 |DEPOSITO DE HOY CHEQLES 0.00 1,500.00 =

1 1 [CHEQUE PAGADO 12,000.00 0.00 =
(o] 2 |CHEQUE PAGADD 2,000.00 0.00 s
HIHI 4 I PI»I HI

Q Agrega @ Modifica ﬂ Elimina
n Cierra Q Avyuda

TP | NUmero

Se solicita la clave del tipo de péliza y el nUmero de la misma que va a conciliar, el
sistema al encontrar la referencia contable despliega el importe, si se trata de un
movimiento de cargo o abono aparece el importe en la columna correspondiente y si va a
ser considerado en | a conciliaci-n presione
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b) Tipo de Pdélizay Referencia
La pantalla que se presenta es la siguiente:

Cheguera: I 1 Q Cuents Cortakle: 1103 1

Origen: Im Cuents Bancariz: 01000101456

Fecha: I 1 30302

TP | Refer. Descripcion Cargo Ahano _Incluye‘l
C1 |F#11231  |CHEQUE PAGADD 1200000 oo =

C1 |P.PERSC |CHEQUE PAGADD 200000 ool s

0 | DEPOSITO DE HOY CHEQIIES 000 s00000| S

| 01 D2 DEPOSITO DE HOY CHEQIIES 000 250000 3

T DE HOY C 0.0

Hliil 4 I 4 IP}I HI

Cierra Q Syuda

TP | Refer.

Indique el tipo de pdliza y la referencia contable que identifican al movimiento que va a
conciliar. El sistema, al encontrar la referencia contable despliega la descripcion, si el
movimiento es un cargo o abono el importe aparece en la columna correspondiente y si va

a ser considerado en | a conciliaci-n presione
ANO.
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c) Referencia
La pantalla que se presenta es la siguiente:

1ii= Captura Movimientos a Conciliar

Cheguera; I 1 Q Cuerts Contable: 1103 1
Crigen: IEIancn j Cuenta Bancaria: 010001014356
Fecha: I 130302
Reter. Descripoion Carga Abonof ilncluye? |
F#11231 |CHEGLUE PAGADD 12,000.00 0an =
PPRERSD |CHEGLUE PAGADC 2,000.00 0.aa =
0] DEPOSITS DE HOY CHEGUES 0.0 2,000.00 =
=

b2 DEPOEITD DE HOY CHEQUES Q.00 250000
; 0 DE HOY CHEGQUES 0.00 1 ,500.00

14 44] « | » [or] 1]

Q Aprera @ Modific @ Elifminia
n Cietra Q Anvucda

Referencia

Indique la referencia del movimiento que va a conciliar. El sistema al encontrar la
referencia contable solicitada en los movimientos del periodo a conciliar, despliega los
campos que se listan a continuacion.

En los tres casos mostrados se presentan los siguientes campos:

Descripcién
Se teclea la descripcién al movimiento que esta capturando o bien puede utilizar los
conceptos preestablecidos de captura.

Importe

El sistema sugiere este dato cuando encuentra la referencia contable en la informacion
del periodo a conciliar ya que lo toma de los movimientos contables que se generaron al
hacer el proceso de PREPARA MES A CONCILIAR, en caso de que sea un movimiento
gue no esté en la contabilidad (esto sucede por lo general en un arranque del sistema ya
que se comienza con un mes y por lo general los meses anteriores ya fueron conciliados)
debera capturar el importe correspondiente
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Cargo:

Se refiere a la naturaleza del movimiento ya sea un cargo o un abono. El sistema sugiere
este dato cuando encuentra la referencia contable en la informacion del periodo a
conciliar.

Abono:

Se refiere a la naturaleza del movimiento ya sea un cargo o un abono. El sistema sugiere
este dato cuando encuentra la referencia contable en la informacion del periodo a
conciliar.

Incluye:

Se solicita este campo para indicar si el movimiento que se trata va a ser considerado o
no en la conciliacion bancaria. Un ejemplo para la utilizacion de este campo es cuando se
detienen movimientos para ser investigados con el banco.
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5.7 Conciliacion Bancaria

Con este proceso se realiza la conciliacion bancaria de acuerdo a la forma de conciliar
gue usted selecciond. La pantalla que se presenta es la siguiente:

r ol
— = r — 1
I Conciliacién Bancaria El =] @
Proceso para la conciliacidn de mavimientos bancarnios v contables tomanda
coma primer partida la referencia y pozsteriomente el importe.

ii Una wez iniciado el proceso, no g2 puede detener ||

Chequera: T Q [Banorte

Cta. Contable: 11031
Cta. Bancaria: 0100070707101

i @
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5.8 Consulta la Conciliacion

Con esta opcion se puede obtener una consulta de la conciliacion bancaria, el Unico, dato
gue le solicita el sistema es el nUmero de chequera y se despliega la siguiente pantalla:

En donde le muestra tanto los movimientos de contabilidad como los movimientos del
banco, usted puede identificar cuando un movimiento no esta conciliado ya que el sistema
lo marca con color rojo.
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